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приема на обучение по программам

1. Общие положения
1.1. Правила приема в целях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам разработаны во исполнение статей Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 
№273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»; Приказа Министерства просвещения 
Российской Федерации от 09 ноября 2018 года № 196 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; «О персональных данных» от 27.07.06 №152-ФЗ; СП 
2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», Устава ЧУ ДПО ЦГО "Лингва" (далее 
по тексту - учреждение).

1.2 Частное учреждение дополнительного профессионального образования Центр 
гуманитарного образования "Лингва" (далее - Учреждение) ведет прием детей для обучения 
по дополнительным общеразвивающим программам в области иноязычного образования, по 
дополнительным развивающим программам социально-гуманитарной, патриотической 
направленности, платным и сертифицированным программам дополнительного образования.

2. Порядок поступления и организация приема
2.1. Учреждение ежегодно самостоятельно определяет перечень общеразвивающих 
программ, по которым объявляет прием и количество мест для приема по каждой 
общеразвивающей программе по договорам об образовании за счет средств физического и 
(или) юридического лица.
2.2. Правом поступления в Учреждение для обучения по дополнительным 
общеразвивающим программам пользуются все жители города Сургута вне зависимости от 
пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, 
социального, имущественного и должностного положения родителей, иных обстоятельств.
2.3. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются любые лица без 
предъявления требований к уровню подготовки, если иное не обусловлено спецификой 
реализуемой образовательной программы.
2.4. Получателями образовательной услуги являются физические лица в возрасте от 5 до 
75+лет. Возраст поступающих для обучения по дополнительным общеразвивающим 
программам, а также срок обучения по вышеуказанным программам определяется 
непосредственно образовательными программами и учебными планами к ним.
2.5. В случае отсутствия свободных мест по выбранной дополнительной общеразвивающей 
образовательной программе, Учреждение вправе предложить родителю (законному 
представителю), переход на другую общеразвивающую образовательную программу.
2.6. Приём заявлений проводится в период с 01 марта по 15 сентября соответствующего года. 
Конкретные сроки определяются Учреждением ежегодно. Уточнить сроки начала и 
окончания приема заявлений, можно посредством личного или телефонного обращения в 
Учреждение, или через официальный сайт.
2.6.1.Места для заполнения заявлений расположены в менеджерской зоне каждого 
подразделения, где также в открытом доступе располагаются следующие документы:

- копия устава учреждения;
- выписка из реестра лицензий на право ведения образовательной деятельности;
- правила внутреннего распорядка для обучающихся;



- аннотации к образовательным программам;
- дополнительные общеразвивающие программы;
- положение о платных образовательных услугах;
- прейскурант цен на платные образовательные услуги;
- положение о формах, периодичности и порядке текущего контроля;
- порядок возникновения, приостановления и прекращения отношений;
- порядок и основания перевода, отчисления и восстановления;
- положение о социальной поддержке обучающихся;
- памятки, инструкции по применению социальных сертификатов дополнительного 
образования.

2.7. Учреждение перед началом нового учебного года размещает на своем официальном 
интернет-сайте (www/lingua-surgut.ru) и на информационных стендах следующую 
информацию и документы с целью ознакомления с ними родителей (законных 
представителей) поступающих:

- правила приема в Учреждение;
- порядок приема в Учреждение;
- перечень общеразвивающих программ по которым Учреждение объявляет прием в 
соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- количество мест для приема по договорам об образовании за счет средств физического 
и (или) юридического лица;
- сведения о работе приемной комиссии.
- памятки, инструкции по применению социальных сертификатов дополнительного 
образования.

2.8. До начала фактического посещения Учреждения ребёнком, родитель (законный 
представитель) ребенка, должен ознакомиться с локальными актами, регламентирующими 
учебный процесс в Учреждении.

3. Требования к предоставляемым документам.
3.1.Заявление представляется заявителем в Учреждение лично, либо в электронной форме. 
Вместе с заявлением заявитель должен предоставить следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта),
- копия документа, подтверждающего право на законных основаниях представлять 
интересы ребенка (паспорт, муниципальный правовой акт об установлении опеки, 
попечительства) со страницей прописки;
- согласие на обработку персональных данных.

3.2. Прием заявления и документов, осуществляются в рабочие дни с понедельника по 
субботу с 9.00 до 17.00 по адресам нахождения подразделений.
3.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей 
(законных представителей) поступающих организует менеджер (советник) подразделения.

4.Порядок зачисления детей в образовательное учреждение. 
Дополнительный прием детей.

4.1. Зачисление в Учреждение в целях обучения по дополнительным общеразвивающим 
программам проводится без предъявления требований к уровню подготовки.
4.2.Очередность зачисления складывается в соответствии с датой начала обучения по 
дополнительной общеразвивающей программы, после заключения договора на оказание 
платных образовательных услуг.
4.3. После заключения договора на оказание платных образовательных услуг, издается 
распорядительный акт -  приказ о зачислении на обучение.
4.4. Дополнительный прием на общеразвивающие программы для детей и взрослых по 
договорам платных дополнительных образовательных услуг при наличии свободных мест и 
возможности Учреждения может осуществляться в течение всего учебного года.


